附件1：新增学士学位授权专业审核工作安排
2016年新增学士学位授权专业的审核工作分为以下四个阶段：

一、申请审核（2015年9月至2016年3月上旬）
申请新增学士学位授权专业的学院认真准备申报材料一式八份并附电子版，于2016年3月4日前报送校学位办。校学位办负责起草学位审核申请文件，并汇总专业申报材料，于2016年3月20日前报送省学位办。

申报材料内容如下：

（一）学士学位授权专业封面

（二）材料目录

（三）申请新增学士学位授权专业简况表

（四）附件材料

附件1：2012级xxx专业教学计划

          附件2：2016届毕业生毕业论文指导教师名单

          附件3：2012级xxx专业教师情况一览表

          附件4：学位评定分委员会名单

          附件5：学士学位论文撰写及学位申请规定

          附件6：2016届本科毕业生一览表
二、准备审核材料（2016年3月至4月初）
请相关二级学院全员动员，准备接受专家审核用的基础材料，主要参考《天水师范学院本科专业学士学位审核材料准备目录》的细目（具体内容见附件3）准备。要求材料齐全，并分类装盒上架，专门陈列。

三、自查自评（2016年4月）
   （一）材料准备（2016年4月上旬——4月初）

1、校学位办收集资料，撰写完成学校审核报告。

2、请相关二级学院做好以下工作：

（1）写出本专业审核报告，并将学位申报材料作为附件与审核报告合订成册，以便给评审专家人手一册。审核专业根据自己的实际情况撰写审核报告，不做统一要求；同时制作评审时使用的演示文稿（*.ppt）,汇报时间不超过10分钟。评审材料的撰写，请参照《天水师范学院新增xxx学士学位授予专业评审材料（封面和目录）》（附件2）的相关内容。请相关二级学院于2016年4月10日前，将自评报告的电子版和评审材料装订成册（一式八份）交校学位办。
（2）二级学院自始至终做好督察、自查工作。

（二）学校审核检查（2016年4月中旬——4月下旬）

4月中旬学校将陆续对审核准备工作进行全面检查，对发现的纰漏及时解决，具体时间另行通知。

四、迎接审核（2016年5月上旬）

1、成立工作机构，全面做好各项工作。

2、具体接待工作和审核日程安排另行通知。

